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Urzad Miasta Rybnika
Wydziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej

44-200 Rybnik, ul. Bolestawa Chrobrego 6
t +48 32 43 92 142, f +48 32 42 24 124
audytor@um.rybnik.pl
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Rybnik, dnia 25 czerwca 2018 r.

~ PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 25
44-270 Rybnik dz. Niedobczyce, ul. Obroricow Pokoju 10B
oraz w prowadzacym jego obstuge finansowo-ksiggowa Centrum Ustug Wspéinych
44-200 Rybnik dz. Smolna, ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69,
w dniach od 6 do 25 czerwca 2018 roku

Kontrole przeprowadzity:

1. Bozena Sobiecka — Inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnetrznej,

2. Liliana Pienkosz — Podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnegtrzne;j,

na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika nr Or.077.243.2018 z 4 czerwca

2018 roku.

CEL KONTROLI:
Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia zagadnien z zakresu gospodarki finansowej

kontrolowanej jednostki, w szczegdlnosci w okresie od 1 stycznia 2016 roku do dnia

zakonczenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkows.
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USTALENIA ORGANIZACYJNE:

Zgodnie z Uchwatg 739/L11/2010 Rady Miasta Rybnika z 23 czerwca 2010 roku ze zmianami
od 1 stycznia 2011 roku Przedszkole nr 25 w Rybniku (zwane dalej Przedszkolem)
prowadzone jest w formie jednostki budzetowej.

Przedszkole dla celéw zwigzanych z podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych postuguje
sie NIP 6423147185 oraz nr REGON 241 802454.

W zakresie podatku od towaréw i ustug VAT Przedszkole do 31 grudnia 2016 roku nie byto
czynnym podatnikiem, natomiast od 1 stycznia 2017 roku w zwigzku z wprowadzeniem
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) postuguje sie danymi:
Miasto Rybnik,

ul. Bolestawa Chrobrego 2

44-200 Rybnik

NIP 6420010758.

Funkcje Dyrektora Przedszkola petni p. Janina Malerczyk.

Na podstawie art. 47 ustawy © samorzadzie gminnym pismem nr 0Or.0052.19.2013

z 27 sierpnia 2013 roku Dyrektor zostata umocowana do:

1. sktadania oéwiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie dziatalnosci kierowanej jednostki,

2. dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania
ich zgodnie ze statutem jednostki,

3. zaciggania zobowigzan w imieniu Miasta w ramach planu finansowego jednostki, w tym

zawierania umoéw zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych.

Obstuge finansowo-ksiggowa Przedszkola prowadzi Centrum Ustug Wspdlnych (zwany dalej
CUW), ktére do 31 pazdziernika 2017 roku postugiwato sie nazwa Miejski Zespo6t Obstugi
Placowek Oswiatowych w Rybniku. Zmiana nazwy nastapita zgodnie z Uchwalg
nr 627/XL1/2017 Rady Miasta Rybnika z 19 pazdziernika 2017 roku. Funkcje Dyrektora petni

p. Arkadiusz Marcol.

Obecnie Przedszkole posiada trzy rachunki bankowe:
— dochodéw budzetowych,

— wydatkéw budzetowych,

_ Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Nieruchomoé¢ zagospodarowana obiektem Przedszkola zostata oddana w trwaty zarzad

Decyzja Nr M-72244/00031/02 Prezydenta Miasta Rybnika z 6 pazdziernika 2005 roku.
USTALENIA KONTROLL:

|. Sprawozdawczosé.

Kontroli poddano:

1. sprawozdanie Rb-N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2017 roku,
2. sprawozdanie Rb-Z wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2017 roku,
3. sprawozdanie Rb-28S za okres sprawozdawczy rok 2017,
4

sprawozdanie Rb-27S za okres sprawozdawczy rok 2017.

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowo$¢ polegajaca na nieujeciu w ewidencji
ksiegowej, na koncie 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych, dwoch Uchwat Rady
Miasta dotyczacych zmian w planie dochodow budzetowych tj. Uchwaly Rady Miasta
nr 580/XL1/2017 z 19 pazdziernika 2017 roku oraz Uchwaty Rady Miasta nr 632/XLI1/2017
z 16 listopada 2017 roku. Zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce Rachunkowosci
cyt.: ,Konto 980 w konfiguracji uzytkowanego systemu Vulcan Finanse uwzglednia rowniez
realizacje dochodéw budzetowych, ktora jest rédiem planu finansowego do sprawozdania
z dochodéw budzetowych.” Z ustnych wyjasnien pracownika CUW odpowiedzialnego
za prowadzenie ksiag rachunkowych Przedszkola wynika, ze dane do sprawozdania
sg importowane z programu SIGMA i w zwiazku z tym sprawozdanie zawiera prawidtowe

dane, pomimo braku zaksiggowania ww. zmian w planie dochodéw budzetowych.

Il. Inwentaryzacja.

Kontroli poddano inwentaryzacje przeprowadzong wedtug stanu na 31 grudnia 2017 roku,

w formie:

1. potwierdzenia sald srodkéw na rachunkach bankowych,

2. weryfikacji stanu wybranych aktywow i pasywéw nieobjetych inng forma inwentaryzacji
(konto 225, 229 i 231).

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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lll. Kompletno$é wyciggéw bankowych.

Kontrolg objeto kompletno$¢ wyciagéw bankowych i ciagtos¢ sald oraz przeptywy srodkéw
pienieznych pomiedzy kasg jednostki a bankiem z rachunkéw dochodow i wydatkow
budzetowych oraz ZFSS za okresy:

— od 1 do 31 maja 2016 roku,

— od 1 do 30 czerwca 2017 roku,

— od 1 do 28 lutego 2018 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowo$¢ polegajaca na tym, ze 28 lutego 2018 roku,
na konto Urzedu Miasta, odprowadzono dochody w zawyzonej kwocie, ktéra obejmowata
cze$é podatku VAT naleznego, w wyniku czego ewidencja analityczna do konta wykazuje

saldo ujemne. Z pisemnych wyjasnienn wynika, ze kwota niestusznie odprowadzonych

dochodéw zostata rozliczona z biezacych wptywow nastepnego miesigca. .
IV. Dochody i wydatki budzetowe.
Ksiegowos$¢ Przedszkola prowadzona jest przez CUW:
— do 31 grudnia 2016 roku prowadzona byta przy wykorzystaniu programu komputerowego
Ksiegowosé Optivum firmy VULCAN; w programie komputerowym dzienniki
sg zamkniete do grudnia 2016 roku,
-~ od 1 stycznia 2017 roku prowadzona jest przy wykorzystaniu systemu ksiggowego
Finanse firmy VULCAN, ksiegi sa zamknigte do grudnia 2017 roku.
1. Wydatki budzetowe:
Kontrolg objeto wydatki w tacznej kwocie 142.520,38 zt. -

W celu zapewnienia, ze zacigganie zobowigzan i dokonywanie wydatkéw jest zgodne

z faktycznymi potrzebami jednostki i miesci si¢ w planie finansowym stosuje sie nastepujgce

procedury:

— zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora MZOPO
nr 21/2017 z 5 czerwca 2017 roku ze zmianami,

— instrukcje obiegu, kontroli i zatwierdzania dowodow ksiegowych dla jednostek
obstugiwanych przez Miejski Zespét Obstugi Placowek Oswiatowych wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora MZOPO nr 47/2016 z 1 grudnia 2016 roku,
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— instrukcje obiegu, kontroli | zatwierdzania dowodéw ksiggowych dla jednostek
obstugiwanych przez Miejski Zespot Obstugi Placowek Os$wiatowych wprowadzong
Zarzagdzeniem Dyrektora MZOPO nr 64/2016 z 30 grudnia 2016 roku,

oraz przygotowane przez MZOPO wytyczne i zalecenia dotyczgce wprowadzania

dokumentéw zrédfowych zgodnie, z ktérymi po kazdorazowym zarejestrowaniu faktur

w systemie ksiegowym obowigzkowo nalezy przej$¢ do zaktadki realizacja planu, w celu

sprawdzenia czy wydatek miesci sie w planie.

1) Wydatki na wynagrodzenia:

Kontrole wynagrodzen przeprowadzono w zakresie:

a) prawidtowosci naliczania i wyptacania wynagrodzer i innych przystugujacych z tytutu
zatrudnienia $wiadczen pienieznych naleznych wybranym pracownikom (jednemu
nauczycielowi dyplomowanemu, jednemu nauczycielowi kontraktowemu oraz dwém
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach: v
za luty 2018 roku oraz naliczone i wyptacone im nagrody jubileuszowe. Kontrole
przeprowadzono w oparciu o wyciagi bankowe, angaze pracownikéw, historig lat pracy
(umowy o prace, $wiadectwa pracy, zaswiadczenia z Urzedu Pracy), listy ptac, przepisy,
do ktérych w szczegdlnosci zaliczamy: Kodeks pracy, ustawe Karta Nauczyciela,
rozporzadzenie w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych, rozporzadzenie
w sprawie szczegbfowych zasad ustalania okreséw pracy i innych okresow
uprawniajacych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegdlowych zasad
jej obliczania i wyptacania; rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw

- do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy;
postanowienia Ponadzakfadowego Uktadu Zbiorowego Pracy,

b) zgodnosci kwot naliczonych i wyptaconych z tytutu wynagrodzen wszystkich
pracownikéw za luty 2018 roku oraz ujgcia ich w ewidencji ksiggowej. Kontrole
przeprowadzono poprzez poréwnanie kwot naliczonych w listach ptac z kwotami
wyptaconymi (wynikajgcymi z wyciggéw bankowych); sprawdzono réwniez ich ujecie
w ewidencji ksiegowej,

c) terminowo$é wyptaty wynagrodzer wszystkich pracownikow za luty 2018 roku,

d) zgodnosci naliczonych w listach ptac sktadek ZUS 2z kwotami wykazanymi
w dokumentach DRA oraz saldem konta 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

za grudzien 2017 roku i luty 2018 roku,

T
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e) zgodnosci deklaracji DRA z wyciggiem bankowym oraz terminowego odprowadzenia

skladek za grudzien 2017 roku oraz za luty 2018 roku,

f) zgodnosci naliczonej w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych

z saldem konta 225 Rozrachunki z budzetami za grudzien 2017roku i luty 2018 roku,

g) zgodnosci naliczonej w listach ptac 2aliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych

z kwotg odprowadzong do Urzedu Skarbowego (wynikajaca z wyciggu bankowego) oraz

terminowego odprowadzenia zaliczki za grudzien 2017 roku i luty 2018 roku,

h) prawidtowosci rozliczania delegacji stuzbowych — z otrzymanego oswiadczenia wynika,

e w 2017 roku zaden z pracownikow nie byt oddelegowywany do wyjazdow stuzbowych,

i) prawidtowosci obliczania potracen z tytutu  urlopu bezptatnego — kontrole

przeprowadzono na podstawie jednego pracownika korzystajgcego z urlopu bezptatnego

w sierpniu 2016 roku — nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Kontrolg objeto nastepujace wydatki oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Lp. wy d};‘:ﬁt\z (21 Dowody ksiggowe Y
§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
1 558351 WB nr 35/2018 z 20.03.2018 1., LP za luty 2018 r. = odprowadzenie
‘ Sl podatku do US
\WB nr 35/2018 z 20.03.2018 1., LP za luty 2018 r. — prowizja z podatku
2 19,00 | dochodowego od os6b fizycznych za luty 2018 r. odprowadzona
na rachunek dochodow budzetowych
3 11.537.00 %135131!2018 7 05.03.2018 r., DRA 01 02.2018 ZUS FUS; LP za luty
WB nr 31/2018 z 05.03.2018 r, DRA 01 02.2018 — kwota wynagrodzenia
4, 563 | naleznego ptatnikowi od wypftaconych $wiadczen
z ubezpieczenia chorobowego za luty 2018 r.
5 6.783 81 WB nr 31/2018 z 05.03.2018 1, DRA 01 02.2018 ZUS FUZ; LP za luty
- e 2018 .
6 2 418.43 WB nr 28/2018 z 28.02.2018 ., LP nr 05/P/02/18/P25 — potracenia
: e pracownicze administracji i obstugi za luty 2018 .
- 0424128 WB nr 27/2018 z 27.02.2018 1, LP nr 05/P/02/18/P25 — wyptata
; b wynagrodzen administracji i obstugi za luty 2018 .
8 269,29 WB nr 27/2018 z 27.02.2018 1, LP nr 06/P/02/18/P25 — wyptata godzin
; s ponadwymiarowych nauczycieli za luty 2018 .
9 950 80 WB nr 21/2018 z 14.02.2018 1., LP nr 04/P/02/18/P25,
' y LP nr 02/P/02/18/P25 — wypiata wynagrodzen nauczycieli za luty 2018 1.
10 28.670.15 WB nr 14/2018 z 01.02.2018 1, LP nr 01/P/02/18/P25,
A Shis LP nr 02/P/02/18/P25 — wyptata wynagrodzen nauczycieli za luty 2018 r.
11 5 575.51 WB nr 14/2018 z 01.02.2018 r., LP nr 01/P/02/18/P25 — potracenia
¥ SR pracownicze nauczycieli za luty 2018 .
12 5.439 00 WB nr 76/2016 z 12.08.2016 r., LP nr 07/P/08/16/P25 — nagroda
N o jubileuszowa 40 lat pracy
§ 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
WB nr 35/2018 z 20.03.2018 1, LP za luty 2018 - odprowadzenie podatku
13. 852,49 do US
WB nr 31/2018 z 05.03.2018 r., DRA 01 02.2018 ZUS FUS; LP za luty
L_14. B.TESB,B'I’EO“8 5 J
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WB nr 28/2018 z 28.02.2018 r., LP nr 05/P/02/18/P25 — potracenia

234,10 pracownicze administracji i obstugi za luty 2018 r.

WB nr 27/2018 z 27.02.2018 r., LP nr 05/P/02/18/P25 — wyptata swiadczen

2D chorobowych administracji i obstugi za luty 2018 r.

WB nr 14/2018 z 01.02.2018 r., LP nr 01/P/02/18/P25,
2.237,52 | LP nr 02/P/02/18/P25 — wyptata $wiadczen chorobowych nauczycieli
za luty 2018 r.

§ 4120 Skiadki na Fundusz Pracy

WB nr 31/2018 z 05.03.2018 r., DRA 01 02.2018 ZUS FP; LP za luty

801,40 | o018 1.

Razem 108.691,49

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

¥

jednemu pracownikowi — dodatek za wystuge lat — wyptacono 5 marca 2018 roku,
zamiast wraz z wynagrodzeniem zasadniczym, ptatnym 1 marca 2018 roku. Powodem
opo6znienia, zgodnie z otrzymanym oswiadczeniem, byto omyikowe nieujecie tego
sktadnika na gtownej liscie ptac,

w dwoch przypadkach, ksiegujgc listy ptac za miesigc luty 2018 roku, potrgcenia
pracownicze zaksieggowano na nieprawidtowych kontach analitycznych do konta
ksiegowego 240 Pozostate rozrachunki i w nieprawidtowych kwotach. Ww. pomytka nie
miata wptywu na rozliczenie i saldo konta, poniewaz zaptaty za powyzsze potracenia
zaksiegowano na tych samych kontach analitycznych do ww. konta i w tych samych

kwotach,

LB ALOAL L
pracownikowi, zatrudnionemu na stanowisku 1, nagrode

jubileuszowa wyptacono przed nabyciem do niej prawa (19 dni za wczesnie). Termin

wyptaty nie miat wptywu na jej wysokosé.

Za nieprawidtowosci opisane w pkt. 1-2 odpowiedzialni sg pracownicy CUW,

zas za nieprawidtowos¢ z pkt.3 odpowiedzialna jest Dyrektor Przedszkola.

2) Pozostale wydatki:
Pozostate wydatki podlegaty kontroli pod wzgledem prawidtowosci zaciggania zobowigzan

oraz prawidtowosci ich ujecia w ewidencji ksiegowe;.
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Kontrolg objeto nastepujace wydatki oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Kwota
Lp. wydatkow Dowody ksiegowe
[zl
§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia
1. 734,85 | WB nr 57/2018 z 07.05.2018 ., FV nr 180301040055 z 09.04.2018 r.
2. 1.986,50 | WB nr 163/2017 z 19.12.2017 r., FV nr FS-17/INTE/00002213 z 15.12.2017 r.
3. 340,00 | WB nr 147/2017 z 16.11.2017 r., FV nr FVS/0305/10/2017 2 19.10.2017 r.
4. 484.06 | WB nr 136/2017 2 23.10.2017 r., FV nr 1/JD/2017 2 17.10.2017 r.
5 1678 80 WEB nr 111/2017 z 05.09.2017 r., FV nr (S)FS-4268/07/2017/RO
' i z 31.07.2017r.
6. 1.224.58 | WB nr 76/2017 z 14.06.2017 r,, FV nr FA 216/2017/R z 08.06.2017 r.
7. 965,72 | WB nr 18/2017 z 06.02.2017 r., FV nr FA 81/NIE/2017 z 30.01.2017 .
~ § 4220 Zakup $rodkéw zywnosci
8. 1.428,00 | WB nr 32/2018 z 08.03.2018 r., FV nr FS-139/18/KAT12 z 28.02.2018 r.
9. 561,85 | WB nr 67/2018 z 22.05.2018 ., FV nr BB/FV019191/BMG/18 z 17.05.2018 1.
10. 222990 | WB nr 167/2017 2 29.12.2017 r., FV nr 83/2017 z 28.12.2017r.
11. 733,32 | WB nr 158/2017 2 07.12.2017 r., FV nr FV/17/1003 z 30.11.2017 .
12. 2.20500 | WB nr 142/2017 2 06.11.2017 r., FV nr FS-593/17/KAT 2 31.10.2017 r.
13: 3.440,94 | WB nr 136/2017 z 23.10.2017 r., FV nr FV 57/2017 2 16.10.2017 .
14. 716,90 | WB nr 33/2017 2 09.03.2017 r., FV nr BB/FV007358/BMG/17 z 06.03.2017 1.
§ 4260 Zakup energii
15. | 4.697,87 | WB nr48/2018 z 12.04.2018 r., FV FEC/70/57/18/0511 z 09.04.2018 r.
§ 4270 Zakup ustug remontowych
16. | 5.227,50 | WB nr 26/2018 z 26.02.2018 r., FV 018/02/2018 z 14.02.2018 r.
~ §4280 Zakup ustug zdrowotnych
17. | 120,00 | WB nr 76/2017 z 14.06.2017 r., FV nr 210/M/2017 z 31.05.2017 r.
§ 4300 Zakup ustug pozostatych
18. 369,00 | WB nr 147/2017 z 16.11.2017 r, FV nr 50/11/2017 2 10.11.2017 r.
19. 1.300,00 | WB nr 57/2017 2 27.04.2017 r., FV nr 25A/17 z 21.04.2017 .
§ 4410 Podroze stuzbowe krajowe
20 29.00 WB nr 35/2018 z 20.03.2018 r., LP nr 03/P/02/18/P25 — odprowadzenie
; : podatku do US
21 130 56 WB nr 16/2018 z 06.02.2018 r., LP nr 03/P/02/18/P25 - wyptata ryczattu
; . za styczen 2018 1.
~ § 4430 Rozne optaty i skiadki
22. | 53854 | WBnr132/2017 z 13.10.2017 r., FV nr F/2017/09/002490 z 27.09.2017 r.
§ 4700 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej i
23. 780,00 | WB nr 56/2018 z 04.05.2018 r., FV nr FS 455/2018 z 02.05.2018 r.
WB nr 127/2017 z 04.10.2017 r., WB nr 135/2017 2 20.10.2017 r.,
24. | 1.026,00 | £y 28/09/2017 2 21.09.2017 .
25 880,00 | WB nr 22/2017 z 15.02.2017 r., FV nr FA 5/02/2017 z 11.02.2017 r.
Razem | 33.828,89

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. poz. 22, 24 ww. tabeli — w dacie zaciggnigcia zobowigzania nastapito przekroczenie

planu finansowego odpowiednio o 38,54 zt; 26,00 zt: na dzien zaptaty zwiekszono plan

finansowy w danym paragrafie,
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2. poz. 5 ww. tabeli — zaptata zobowigzania nastgpita po uptywie terminu ptatnosci
wskazanym w fakturze; faktura wptyneta do jednostki oraz do CUW (dawniej MZOPO)
po wskazanym w fakturze terminie ptatnosci — kontrahent nie obcigzyt jednostki
odsetkami,

3. poz. 17 ww. tabeli — w ewidencji ksiegowej fakture ujeto w nieprawidtowej dacie,

4. poz. 24 ww. tabeli — zobowigzanie wynikajace z faktury zostato uregulowane
z prywatnych $rodkéw pracownika. Zaptata faktur z prywatnych $rodkéw pracownikow
moze utrudniaé analize wydatkéw i ustalenie, czy wydatek odzwierciedla optymalny, pod
wzgledem ekonomicznym i technicznym, sposéb wykonania zadania lub osiggnigcie celu,

a takze prawidtowo$¢ zaciggania zobowigzan.

Osoba =zajmujgcg sie sprawami ksieggowymi jest pracownik CUW zatrudniony

na stanowisku Specjalista.

2. Dochody budzetowe:
Kontroli dochodéw budzetowych dokonano pod katem prawidtowosci ich ustalania oraz

ujecia w ewidencji ksiegowej naleznosci i dochodéw w szczegdinosci za najem, z tytutu
odptatnoéci za zywienie i pobyt oraz kwote wynagrodzenia naleznego ptatnikowi
od wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego i dochodow 2z tytutu
wynagrodzenia ptatnika od terminowego odprowadzenia podatku dochodowego od oséb
fizycznych.

Kontroli poddano umowe najmu czesci lokalu uzytkowego potozonego w budynku
Przedszkola nr 25 zawartg z Orange Polska Spétka Akcyjna.

Fakture, do ww. umowy, sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci: naliczenia optaty

zgodnie z umowa, ujecia faktury oraz jej zaptaty w ewidencji ksiggowej.

Kontrola objeto ujecie w ewidencji ksiegowej zbiorczego naliczenia naleznosci z tytutu
odptatnosci za zywienie oraz pobyt w Przedszkolu za luty 2018 roku; kontroli prawidtowosci

naliczenia naleznosci dokonano metodg wyrywkowa wybierajac 8 dzieci.

Ewidencja analityczna naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — odptatnosci za pobyt

i zywienie prowadzona jest przez Intendenta w programie ATMS Kids firmy Allan Systems.

ESOD: 2018-68249 / o/ ,4

Przyg.: AKW/64



Kontrolg objeto nastepujace dochody oraz dokumenty Z nimi zwigzane:

Lp. Kwota dochodow Dowody ksiegowe
(4]
Whptaty za pobyt i zywienie
§ 0660 WB nr 40/2018 z 02.032018 r; WB nr 452018 z 09.03.2018 .
| 137.00 WB nr 46/2018 z 12.03.2018 r; WB nr 47/2018 z 13.03.2018 r.;
~ § 0670 WB nr 48/2018 z 14.03.2018 r.; WB nr 49/2018 z 15.03.2018 r.; zestawienia
2 l 532,30 wptat, wybranych metodg wyrywkowa dzieci, za luty 2018 r.

§ 0670 Wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu
wychowania przedszkolnego
3 476,90 Nota ksiegowa nr P25/NK/2018/000002 z 28.02.2018 r.; WB nr 47/2018
a : z 13.03.2018 r.
0750 Dochody z najmu i dzierza sktadnikéw majatko
673,50 | WB nr 29/2018 z 14.02.2018 r., FV nr P25/FVs/2018/00
§ 0970 Wptywy z réznych dochodow
Kwota wynagrodzenia naleznego ptatnikowi od wyptaconych $wiadczen
5 5,63 | z ubezpieczenia chorobowego za luty 2018 r.; WB nr 41/2018
z 05.03.2018 .
Wynagrodzenie pfatnika z tytutu terminowego odprowadzenia podatku .
6. 19,00 | dochodowego od osbb fizycznych za 02/2018, WB nr 52/2018
z20.03.2018 .

0004 z 01.02.2018 r.

Razem 1.844,33
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3. Prawidiowosé stosowania zasad dotyczacych zasad _podatku od towarow

i ustug okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Kontroli poddano Deklaracje VAT-7 (czastkowg) wraz z rejestrami za luty 2018 roku oraz

dokumenty ujete w rejestrach.

a) Sprzedaz

Dokumenty, ujete w rejestrze sprzedazy, wystawiane s3 z zachowaniem zasad okreslonych
Zarzadzeniem nr 783/2016 Prezydenta Miasta Rybnika z 28 grudnia 2016 roku oraz "
z przygotowanymi przez CUW wytycznymi w zakresie dokonywania zakupow

i prowadzenia sprzedazy 0JB pod katem podatku VAT. Przedszkole, w badanym okresie,
wystawito faktury i dokumenty sprzedazy:

— za najem czesci lokalu uzytkowego (faktura),

— za zywienie dla personelu pedagogicznego (inny dokument VAT sprzedazy),

—  za zywienie i pobyt dzieci w Przedszkolu (inny dokument VAT sprzedazy),

_  za karte (faktura indywidualnie dla rodzica).
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b) Zakup

W rejestrze zakupu za luty 2018 roku nie ujeto zadnych faktur kosztowych zwigzanych
ze sprzedazg opodatkowana.

Zgodnie z § 7 Zarzadzenia nr 783/2016 Prezydenta Miasta Rybnika z 28 grudnia 2016 roku,
to wyznaczony pracownik jednostki budzetowej podejmuje decyzje dotyczaca zakresu
odliczenia VAT (naliczonego) od wydatkéw udokumentowanych fakturami po ustaleniu,
czy wydatek mozna bezposrednio zaliczy¢ do dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej

lub pozostajgcej poza zakresem opodatkowania.

Dochody budzetowe ujmowane sa w ewidencji ksiegowej w warto$ciach netto, w takich
wartosciach réwniez wykazywane sg w sprawozdaniach budzetowych i odprowadzane
do Urzedu Miasta Rybnika, natomiast kwota podatku podlegajgcego wptacie do Urzedu
Skarbowego wynikajgca z (czesciowej) Deklaracji VAT-7, przelewana jest z rachunku
bankowego dochodéw budzetowych na rachunek wydatkéw budzetowych Przedszkola,
a nastepnie z rachunku wydatkéw budzetowych odprowadzana jest na wydzielony

na potrzeby rozliczen podatku VAT rachunek Urzedu Miasta.

Kwota podatku podlegajacego wptacie do Urzedu Skarbowego, wynikajgca z czegsciowe]
Deklaracji VAT-7 za luty 2018 roku, zostata przekazana 21 marca 2018 roku
(WB nr 36/2018) na nieprawidtowy rachunek bankowy Urzedu Miasta Rybnika. 22 marca
2018 roku Dyrektor CUW zwrdcit sie do Wydziatu Finansow z informacjg o zaistniatej
pomyice i z proébg o zwrot $srodkéw. Z ustnych wyjasnien pracownika CUW wynika,
iz Wydziat Finanséw mylnie odprowadzone s$rodki dotyczace podatku VAT przelat

bezposrednio na wydzielony na potrzeby rozliczen podatku VAT rachunek Urzedu Miasta.

Ponadto zgodnie z ustawg o finansowaniu zadan o$wiatowych, ktéra obowigzuje
od 1 stycznia 2018 roku, optaty za przedszkole stanowig nieopodatkowane naleznosci
budzetowe o charakterze publicznoprawnym (art. 52 ust. 15). Oznacza to, iz dla celow
podatku VAT- od 1 stycznia 2018 roku — optaty te maja by¢ traktowane, jako niepodlegajace
podatkowi VAT i tym samym nie muszg by¢ wykazywane w deklaracji VAT-7 w poz. 10 jako
zwolnione od podatku VAT. Z ustnych wyjasnien pracownika CUW wynika, ze od marca
2018 roku powyzsze przepisy majg zastosowanie, natomiast za styczen i luty 2018 roku

korekty deklaracji VAT-7 sg w trakcie przygotowywania.
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Odpowiedzialnoé¢ w zakresie rozliczen VAT, na poziomie identyfikacji i klasyfikacji
dokumentéw zrédtowych (zakupu i sprzedazy), ponoszg pracownicy jednostki obstugiwanej
(Przedszkola), natomiast odpowiedzialnos¢ za weryfikacje i kontrole czastkowej Deklaracji

VAT-7 ponosi pracownik CUW.

V. Zaméwienia publiczne.
W kontrolowanym okresie w Przedszkolu obowiazywat Regulamin Zamoéwien Publicznych

wprowadzony Zarzgdzeniem nr 12/2016 Dyrektora Przedszkola nr 25 z 27 grudnia

2016 roku.

Kontroli poddano zamowienie publiczne do 30.000 euro, udzielone w listopadzie 2017 roku,
ktorego przedmiotem byt zakup Metalowego zestawu zabawowego na plac zabaw wraz
z dostawg i montazem. Rozeznanie rynku przeprowadzono na podstawie sondazu
w formie pisemnego zapytania ofertowego, przestanego mailem do pieciu potencjalnych
wykonawcow w trakcie, ktérego pozyskano informacje od czterech. Z notatki sporzadzonej
przez Dyrektor Przedszkola wynika, Ze biorac pod uwage ceng i zgodno$¢ ze szczegdlowym
opisem zaméwienia wybrano oferte firmy ,Avis Ekologiczne Place Zabaw”, z ktéra podpisano
umowe 21 listopada 2017 roku na wartosé 24.071,10 zt. Kontrahent wystawit fakture
nr 451/2017 z 30 listopada 2017 roku na kwote wynikajgcg z umowy. Zaptata zobowigzania
nastgpita 7 grudnia 2017 roku (WB nr 158/2017).

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowo$¢ polegajaca na tym, ze oferta, ktéra zostata
wybrana nie spetnia wszystkich wymaganych cech zawartych w szczegotowym opisie
przedmiotu zamoéwienia. Parametry techniczne metalowego zestawu zabawowego réznig sie
od parametréw technicznych wskazanych w szczegétowym opisie. Wybér oferty, w ktorej
parametry techniczne nie sa dokiadnie takie same jak wskazane w szczegétowym opisie
przedmiotu zamoéwienia moze spowodowaé, ze potencjaini oferenci nie ztozg swoich ofert

w ogole, a to z kolei moze to mie¢ wptyw na wybor najkorzystniejszej oferty.

Zamowieniami publicznymi w Przedszkolu zajmowata si¢ Dyrektor Przedszkola.
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VI. Sprawozdanie o kosztach wynagrodzen.
Zgodnie z Zarzadzeniem nr 291/2017 z 5 maja 2017 roku Prezydenta Miasta, jednostki

budzetowe Miasta zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdania o kosztach wynagrodzen.

Dla Przedszkola na 2017 rok ustalono nastepujgce limity:

etatow sredniorocznych — 16,40;

Sredniej ptacy — 2.218,03 zt.

Kontroli poddano sprawozdanie o kosztach wynagrodzen za 2017 rok. Sprawozdanie

sprawdzono metodg wyrywkowa (za wrzesien) na podstawie list ptac, ewidencji kadrowo-

ptacowej, ewidencji ksiegowej oraz innych dokumentéw Zrodtowych.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1.

W punkcie 1 przecigtna liczba zatrudnionych wykazano btedng liczbe zatrudnionych
na zastepstwo, co spowodowato wykazanie btednej przecietnej liczby zatrudnionych,

W punkcie 6b, dotyczacym oszczednosci w ziotych z tytutu absencji chorobowsj,
wykazano zanizong warto$¢, co w konsekwencji spowodowato wykazanie nieprawidiowe;

kwoty w punkcie 6 oszczednosci w zfotych.

Z ustnych wyjasnieri pracownika CUW wynika, ze nieprawidtowosé powstata na skutek

pomytki.

USTALENIA KONCOWE:

1.

a)

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po jednym
przekazano kontrolowanym jednostkom.

Protokét w wersji elektronicznej, po podpisaniu, zostanie przestany do wiadomosci
Skarbnika Miasta.

W trakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidtowosci, udzielono
instruktazu, pouczajgc kontrolowanych o sposobach poprawnego dziatania.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaly oméwione z Dyrektor Przedszkola,
Dyrektorem CUW oraz Gtéwng Ksiegowg CUW.

Przed podpisaniem protokotu Dyrektorzy zostali poinformowani o

przystugujgcym prawie do odmowy podpisania protokotu i ztozenia do Naczelnika
Wydziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn
odmowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odmowy podpisania;
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b) przystugujgcym prawie do wniesienia do Naczelnika Wydziatu Audytu i Kontroli

Wewnetrznej pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych

w protokole w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego podpisania.

Na tym protokét zakonczono.
Rybnik, dnia 25 czerwca 2018 roku

Dyrektor
Przedszkola nr 25 w\ Rybniku

k, ul, Obroncow Pokoju 1 ’ !
a5 REGON: 241Hdatal podpis)
Fax: 327398261

Dyrektor
Centrum Ustug Wspéinych w Rybniku

DYREAKT \'Z)F'I
Centrum Usiug W, }‘;-11!“;‘(1!1
v

J‘STOU’ M'nw' Arkadiusk Marcol )

(data, podpis) //

Gléwna Ksiggowa
Centrum Ustug Wspoélnych w Rybniku

A /”04//"

(data, podpis)
CENTRUM UStUG WSPOLNYCH
W RYBNIKU
wa Stanistawa Reymonta 69
Rybnik tel. 32 4390600
09-48-07 REGON 240646762

NIP 642-2

Kontrolujace

INSPEKTOR
w Wydziale Audytu
i Kon}oli Wewnetrznej

. €4
Bozena Sobiecka
.25, 0¢.20/ 8.

(data, podpis)

PODINSPEKTOR
w Wydziale Audytu i Kontroli Wewngtrznej

ielikosz

'Lo’lQ.\’

Li

(data, podpis)
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